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[bookmark: _GoBack]ANEXO 02. FORMATO PARA FORMULACIÓN DE PRESUPUESTO  
PROPUESTAS DE DIPLOMADOS/ TIPOLOGIAS DE EDUCACIÓN NO FORMAL A SER REVISADOS POR LA DVUS-UNAH 
(Según Oficio-VRA-UNAH No 2249-2025 de fecha 24 de octubre 2025)

	Nombre de la Actividad
	

	Facultad y/o Centro Regional
	

	Formulado por
	

	Fecha /Año de Formulación del Presupuesto
	

	Duración de la actividad de Educación No Formal
	



INTRODUCCION: Este formato tiene la finalidad de orientar a los profesores (as) y administradores (as) responsables de la formulación de propuestas académicas y financieras de las acciones de vinculación universidad sociedad en el área de Educación No Formal de las unidades académicas y sus Campus Universitarios, poniendo a disposición este formato de presupuesto, mismo que esta respaldado por el Oficio VRA-UNAH No 2249-2025 de fecha 24 de octubre 2025).

INSTRUCCIONES: en caso de identificar alguna dificultad para llenar cada casilla, favor remitirse al final de este formato usted encontrara las sugerencias de llenado.
TABLA PRESUPUESTARIA PROCESOS DE EDUCACIÓN NO FORMAL /EC.
	Nº
	Concepto
	Detalle
	Cantidad
	Costo Unitario
	Costo Total

	1.
	INGRESOS
	

	1.1.
	Financiación de becas por contraparte
	Número de becas
	Ejemplo. 10 becas
	Lps, 10.000.0
	Lps. 100.000.00

	1.2. 
	Matrícula por estudiante
	Número de estudiantes
	
	
	

	1.3.
	Pago en cuotas del costo total del diplomado
	Numero de cuotas del total de estudiantes
	Cantidad de cuotas o mensualidades 
	
	

	1.4.
	Patrocinios
	
	
	
	

	1.5.
	Fondos de contraparte:
	
	
	
	

	1.6.
	Interna de la UNAH
	Nacional
	
	
	

	
	
	Internacional
	
	
	

	2
	EGRESOS
	

	2.1.
	Pago/Honorarios personal docente

	Número de horas / docentes /puede ser por modulo
	 3 (tres) docentes
	
	

	2.2.
	Coordinación de la acción académica
	Numero de meses.

	Un coordinador
	
	

	2.3.
	Sistematización del diplomado
	Número de meses.
	Un (a)sistematizador
	
	

	2.4.
	Honorarios equipo de apoyo
	Número de horas
	
	
	

	2.5.
	Alquiler de salones
	Horas o días
	
	
	

	2.6.
	Alquiler de mobiliario
	Unidades / Global
	
	
	

	2.7.
	Material didáctico
	Impresos, módulos, USB
	
	
	

	2.8.
	Publicidad y promoción
	Carteles, redes sociales
	
	
	

	2.9.
	Viáticos y transporte (también se entienden como gastos de logística)


	Transporte Terrestre nacional
	
	
	

	
	
	Transporte Terrestre internacional
	
	
	

	
	
	Boletos aéreos
	
	
	

	
	
	Peaje
	
	
	

	
	
	Taxi, Uber
	
	
	

	
	
	Otros 
	
	
	

	
	
	Viáticos de conductor
	
	
	

	
	
	Viáticos de estudiantes
	
	
	

	
	
	Viáticos nacionales
	
	
	

	
	
	Viáticos internacionales.
	

	
	

	2.10.
	Gastos administrativos



	Papelería
	Ejemplos,
30 libretas
30 lápices
30 carpetas

	
	

	
	
	Gestión
	% de pago a la FUNDAUNAH
	
	

	2.11.
	Inscripción del diplomado en la Tesorería General de la UNAH.
	Pago de arbitrios.

	Pago único
	Lps, 5.000.000
	

	2.12.
	Gastos de manutención/alimentos, bebidas, hospedaje.
	Gastos de inauguración.
	Describa en cantidad lo que comprara: ejemplos,
30 botellas de agua para tomar
30 cafés
	
	

	
	
	Gastos de clausura
	Describa en cantidad lo que comprara: ejemplos,
30 botellas de agua para tomar
30 cafés
	
	

	
	
	Hotel 
	
	
	

	2.13.
	Imprevistos
	% del total de egresos.
	
	
	

	
	Total, de Ingresos
	
	
	
	

	
	Total, de Egresos
	
	
	
	

	
	Balance
	Ingresos - Egresos
	
	
	

	
	Total, de utilidad 
	
	
	
	

	
	Inversión de la utilidad 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	EXCEDENTE (Ingresos menos egresos)
	


· Sistematizador (a) es obligatorio únicamente para los diplomados.





INTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO.

En cada concepto de gasto usted puede agregar cuantas celdas requiera su presupuesto, (por favor no eliminar conceptos) si puede agregar según la especificidad de sus Ingresos o Egresos.

Cuando un concepto de gasto no es aplicable, por ejemplo: Viáticos internacionales, escriba no aplica (N/A).

ALQUILER DE SALONES: Si el diplomado es realizado en aulas, salones de la UNAH, no existe un pago monetario, siempre tiene que hacer una valoración, puede solicitar en tesorería general de la UNAH o entrar a la pagina Web de la UNAH y bajar el documento de Plan de arbitrios y consulte los costos de alquiler de las diferentes instalaciones de la UNAH. Y hacer el presupuesto valorativo (aporte en especie, pero tiene un valor.

% DE IMPREVISTOS. Se recomienda dejar un 5% a 10% del ingreso total para gastos de imprevistos (solo pueden ser utilizados por la coordinación de la acción, y solo pueden ser desembolsados por la instancia administradora con oficio de autorización del gasto firmado por jefe de la unidad académica dueña de los recursos financieros. La importancia de dejar los imprevistos radica en que los precios de materiales, servicios, boletos pueden cambiar de precio (aumento de precios), materiales u otros que requieran. Los imprevistos solo aplican a gastos directos de la actividad académica no puede ser para otro uso. Especifique el % de imprevistos que dejará en la línea presupuestaria.

HONORARIOS EQUIPO DE APOYO, (publicista o responsable de redes sociales, administrador (a), vigilancia, limpieza de espacios físicos), para el calculo usted divida las horas que el empleado tiene que trabajar mensualmente  o si es por días, divide el costo total del salario entre numero de días o de horas, el valor que obtiene por día o por hora, es lo que debe sumar por el total de horas dedicadas a la acción, o por el numero de días, hacerlo por cada persona de apoyo.

PAGO DE CINCO MIL LEMPIRAS EN LA TESORERIA GENERAL DE LA UNAH. Independientemente de quien administré su diplomado, este debe de pagar un valor de cinco mil lempiras (Lps. 5.000.00) en la Tesorería general de la UNAH, y debe ser reflejado en su presupuesto.

FONDOS DE CONTRAPARTE: Los recursos financieros (fondos), Se pueden tener fondos de contraparte de tres formas:
1. Internos de la UNAH: se refiere a recursos financieros que se transfieren de una académica a otra unidad dentro de la UNAH.
2. Contraparte Nacional: Financiamiento mediante acuerdo, convenio establecido entre la UNAH y una instancia externa de carácter nacional (Empresarial, educativa, sociedad civil, instancias del Estado (gobierno Central y gobierno local municipal), cualquier otra instancia.
3. Contraparte Internacional; Recurso financieros mediante convenio con organismos de cooperación al desarrollo, de sociedad civil, de gobiernos, y cooperación o ayuda bilateral.

GLOSARIO.
COSTOS INDIRECTOS: algunos ejemplos de este tipo de gastos:
· Administrativos de la unidad académica, coordinación de la unidad académica.
· Servicios generales; Internet, electricidad, limpieza de aulas, oficinas, vigilancia.
· Publicidad y promoción institucional, cuando se usan las redes, blog, plataformas institucionales.

INGRESOS ESPERADOS: Matriculas, cuotas, patrocinios, aportes de contrapartes. Coordinadores, sistematizadoras.

HONORARIOS PROFESIONALES: costo de docentes por horas, días, módulos.

ALQUILERES: salones, equipos, materiales etc.
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