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FORMATO DE INFORME FINAL 
ACCIONES DE EDUCACIÓN NO FORMAL 
Según Tipologías que define “El Manual de Procesos de Educación No Formal
I. INFORMACION GENERAL DEL INFORME 
	Nombre de quien presenta el informe 
	

	Fecha de elaboración 
	


II. INFORMACIÓN GENERAL DE LA ACCION DE EDUCACION NO FORMAL 
	Tipo de acción de Educación No Formal

	Diplomado
(80 – 250 horas)
	Curso
(20 – 79 horas)
	Taller
(10 – 20 horas)
	Seminario
(5-29 horas)

	
	
	
	
	

	
	Programa de Form. Cont.
	Simposio
(1 – 10 horas)
	Foro
(2 – 6 horas)
	Conferencia
(1 – 3 horas)

	
	
	
	
	

	
	Charla
(40 – 60 minutos)
	Congreso (2 a 5 días)
	Semana de facultad / carrera
	Encuentros culturales / disciplinares, OTROS

	
	
	
	
	

	Resolución de la VRA (En caso de los diplomados)
	No de resolución programa original
	No de resolución última actualización

	
	
	

	Nombre de la acción de Educación No Formal
	

	Unidad académica
	Facultad / Centro Regional / Instituto Tecnológico
	

	
	Escuela / Departamento / Instituto / Observatorio / Consultorio / Centro especializado
	

	
	Carrera 
	

	
	Programa de vinculación
	

	
	Línea de investigación
	

	Modalidad
	Unidisciplinar
	Multidisciplinar
	Interdisciplinar
	Transdisciplinar

	
	
	
	
	

	Fecha de ejecución
	Inicio
	Finalización

	
	
	

	Duración
	Horas Teóricas
	Horas Prácticas
	Total Horas

	1. 
	
	
	

	Sitio de ejecución de la acción. 

	Departamento
	
	Aldea
	

	Municipio
	
	Caserío
	

	Región
	
	País
	

	Dirección exacta:
	


III. EQUIPO EJECUTOR DE LA ACCION
	Coordinador/a de la acción:
	Nombre Completo: 

	No. de empleado/a:

	
	Correo electrónico:

	Celular:


	
	Categoría:

	Departamento al que pertenece:


	Integrantes del equipo docente permanente tiempo completo
 (Agregar más líneas de ser necesario)

	Total, de profesores(as) que participaron como integrantes principales de la acción
	

	N°
	Nombre Completo
	No. de empleado/a
	Correo electrónico
	Categoría
	Departamento al que pertenece
	Tiempo trabajado (en HORAS)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	



IV. EQUIPO DE TRABAJO VOLUNTARIO
	Participación De Estudiantes
	TOTAL
	Desglose del tipo de participación de estudiantes (Expresado en números)

	
	Hombres
	Práctica de asignatura
	Servicio Social o PPS
	Voluntariado

	
	
	
	
	

	
	Mujeres
	Hombres 
	Mujeres 
	Hombres 
	Mujeres 
	Hombres 
	Mujeres 

	
	
	
	

	
	
	
	

	Participación de graduados
	Cantidad Total
	Mujeres
	Hombres

	
	
	
	

	Participación De Personal Docente
	TOTAL 
	Desglose del tipo de participación de personal administrativo (expresado en números)
	

	
	Hombres
	Profesores x hora
	Profesores horarios
	Profesores permanentes

	
	
	
	
	

	
	Mujeres
	Hombres 
	Mujeres 
	Hombres 
	Mujeres 
	Hombres 
	Mujeres 

	
	

	
	
	
	
	
	

	Participación De Personal Administrativo
	TOTAL 
	Desglose del tipo de participación de personal administrativo (expresado en números)

	
	Hombres
	Administrativo
	Servicios
	Asistentes técnicos laboratorios / Instructores

	
	
	
	
	

	
	Mujeres
	Hombres 
	Mujeres 
	Hombres 
	Mujeres 
	Hombres 
	Mujeres 

	
	
	

	
	
	
	
	


V. DETALLE DEL EQUIPO DE VOLUNTARIADO  (En categoría indicar Docente, administrativo, estudiantes, graduado UNAH, jubilado UNAH)
	N°
	Nombre Completo
	No de identificación
	Correo electrónico
	Categoría
	Tiempo trabajado 
(en horas)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


VI. BENEFICIARIOS 
	Beneficiarios directos (indicar cantidades en números)

	Hombres
	
	Rango de edad
	0 – 10 años
	

	1. 
	
	
	
	10 – 18 años
	

	2. 
	
	
	
	18 – 25 años
	

	3. 
	
	
	
	25 – 35 años
	

	4. 
	
	
	
	35 – 50 años
	

	5. 
	Mujeres
	
	
	50 – 65 años
	

	6. 
	
	
	
	65 – 80 años
	

	7. 
	
	
	
	Mayor 80 años
	

	
	Indicar tipo de etnia
	Indígena
	Afrodescendiente
	Mestizo

	
	
	Hombre
	Mujeres
	Hombres
	Mujeres
	Hombres
	Mujeres

	
	
	
	
	
	
	
	

	Sector al que estuvo dirigido el diplomado.
	AGR
	EMP
	SEC
	SC
	GL
	OTRO

	
	
	
	
	
	
	



	PARTICIPANTES QUE FINALIZARON Y OBTUVIERON ACREDITACION 
(se utilizará para evaluación de satisfacción por la DVUS-ENF/EC.) aplica a diplomados, cursos, talleres. Agregar líneas en caso de ser necesarias. Para congresos, simposios, conferencias se deben de adjuntar las listas de asistencia

	No
	Nombre
	Correo electrónico
	Número de teléfono

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	



RESUMEN DE PARTICIPANTES (aplica para todos los procesos de educación no formal, llenar solamente los campos que apliquen, según la modalidad)
	No.
	Concepto 
	Estadísticas

	1. 
	
	Hombres
	Mujeres
	Total

	2. 
	Personas matriculadas /inscritas 
	
	
	

	3. 
	No se presentaron
	
	
	

	4. 
	Abandonaron
	
	
	

	5. 
	Reprobaron
	
	
	

	6. 
	Aprobaron / participaron en toda la actividad
	
	
	

	7. 
	No. de graduados de la UNAH que aprobaron la actividad
	
	
	



VII. DETALLE DE DOCENTES / CONFERENCISTAS PARTICIPANTES
	CONFERENCISTAS/DOCENTES PARTICIPANTES
(deberá adjuntarse cartas de invitación, copias de diplomas entregados, hoja de vida resumido)

	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	1

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	2

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	3

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	4

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	5

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	6

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	7

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	No
	Nombre
	Correo electrónico
	País

	8

	
	
	

	
	
	Grado académico
	Universidad

	
	
	
	

	
	
	Tipo de participación: docente, conferencista, panelista, tallerista

	
	
	



	Número de graduados UNAH que fueron conferencistas
	TOTAL
	Hombres
	Mujeres

	
	
	
	



VIII. INFORME DE EJECUCIÓN DE LAS ACCIONES PLANIFICADAS (Agregar más tablas de resultados en el caso de ser necesario). Se deben de adjuntar los listados de asistencia
	No.
	Objetivo planteado 
	Resultado previsto
	Acción desarrollada 

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	



	CONTENIDO CURRICULAR DE LA ACCION 

	Indique si se realizaron cambios en el contenido teórico o metodológico del proceso /explicar causas y como se resolvió)
	

	CRONOGRAMA DE DESARROLLO DE LA ACCION

	Indique si se realizó todo el cronograma de ejecución de la acción o si hubo cambios, explique cuáles y porque
	

	MODALIDAD DE ACREDITACIÓN

	En el desarrollo del proceso o tipología de Educación No Formal
	Investigación aplicada
	Módulos impresos
	Publicación de articulo académico
	Link de evidencias

	
	
	
	
	

	Identifique bajo qué figura se acreditó la acción
	Diploma
	Micro credencial
	insignia
	Constancia

	
	
	
	
	

	SEGUIMIENTO 

	¿Cómo va a utilizar la unidad académica el documento de sistematización?  (Aplica para Diplomados y Congresos)

	Art Académico
	Publicación en Línea
	Rediseño Curricular
	Ninguno

	
	
	
	



IX. REPORTE DE ACCIONES PLANIFICADAS QUE NO FUERON EJECUTADAS 
	Resultado previsto
	Actividad planificada
	Breve explicación del porqué no se ejecutó
	Afectación a la accion

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


X. REFLEXIÓN 

	Dificultades que se presentaron en la ejecución de la acción 

	Descripción de las dificultades
	Acciones realizadas para afrontar las dificultades

	
	

	
	

	
	

	
	

	Lecciones aprendidas

	

	

	

	

	

	Buenas prácticas (Resaltar aspectos que contribuirán a mejorar el proceso académico de su unidad académica a partir de la experiencia) 

	



	Transformación que se logró con la ejecución de la acción

	Problema inicial identificado
	Cambios Logrados 

	
	

	
	

	
	

	Aportes a los objetivos de Desarrollo Sostenible

	ODS a los que se contribuyó
	Metas a las que se contribuyó

	
	

	
	

	
	

	Desafíos  

	



	Explique brevemente cómo la acción respondió a lo esencial de la reforma universitaria

	



	Recomendaciones

	



	Bibliografía

	



	Resultados de la valoración de la acción por parte de la comunidad beneficiada (Deberá de aplicarse un formulario de consulta a los beneficiados para que evalúen la acción) 

	Total beneficiarios
	
	Total muestra de consultas realizadas
	

	Resultados de la encuesta (expresar los datos en porcentaje % )

	Excelente
	Muy buena
	Regular
	Mala

	

	
	
	


XI. EJECUCIÓN PRESUPUESTARIA 
	INGRESOS (En lempiras)

	Concepto
	Unidad
	Cantidad
	Costo unitario
	Total

	a) Cuota de inscripción
	Unidad
	
	
	

	b) Mensualidades
	Cuotas/alumno
	
	
	

	c) Fondos contraparte 
	Global
	
	
	

	d) Otros ingresos
	Global
	
	
	

	Total Ingresos
	



	EGRESOS (En lempiras)

	Concepto
	Unidad
	Cantidad
	Costo unitario
	Total

	a) Pago de docentes /conferencistas
	Unidad
	
	
	

	b) Pasajes /gastos de movilización
	Unidad
	
	
	

	c) Gastos de hospedaje 
	Global
	
	
	

	d) Gastos de alimentación
	Global
	
	
	

	e) Materiales y útiles de oficina
	Global
	
	
	

	f) Alquiler de mobiliario
	Global
	
	
	

	g) Alquiler de equipo
	Global
	
	
	

	h) Alquiler de local
	Global
	
	
	

	i) Otros gastos
	
	
	
	

	Total egresos
	

	Excedente (ingresos menos egresos)
	



XII. APORTE EN ESPECIE DE LA UNAH
	Concepto
	Unidad
	Cantidad
	Costo unitario
	Costo Total

	a) Horas de trabajo docentes
	Hra/profes
	
	
	

	b) Horas de trabajo estudiantes
	Hra/estud
	
	
	

	c) Gastos de movilización
	Global
	
	
	

	d) Útiles y materiales de oficina
	Global
	
	
	

	e) Gastos de impresión
	Global
	
	
	

	f) Costos indirectos por infraestructura universidad (depreciación de equipo, calculado sobre la sumatoria de los conceptos a – e)
	3%
	
	
	

	g) Costos indirectos por servicios públicos (internet, electricidad, otros, calculado sobre la sumatoria de los conceptos a – e)
	3%
	
	
	

	h) Aportación insumos/materiales adquiridos por estudiantes
	Global
	
	
	

	Total aporte institucional
	




Nota: La entidad contraparte deberá de presentar el reporte de gastos, desglosado, firmado y sellado por el responsable contable (gerente, tesorero, etc) y del representante legal de la institución, certificando la veracidad de los fondos
XIII. FIRMAS
	Coordinador de la acción por la UNAH
	Jefe de la Unidad Académica que lidera la acción

	Nombre:
	Nombre:

	
	

	Firma del profesor/a responsable de la acción
	Firma del Jefe/a de la Unidad Académica que lidera de la acción



	Coordinador(a) del Comité de Vinculación de la Facultad o Unidad de Vinculación del Centro Regional
	Decano(a) o Director(a) del Centro Regional

	Nombre:
	Nombre:

	
	

	Firma del coordinador del Comité Local 
	Firma y sello del Decano(a) o Director(a)



I. ANEXOS
Requisito indispensable para realizar el proceso de cierre de la acción de Educación No Formal: 
Adjuntarse como anexos, en una carpeta de Google Drive o Carpeta comprimida la cual deberá enviarse al correo electrónico educacionnoformal@unah.edu.hn con el Material generado durante la acción como ser: 
1. Listados de asistencia en reuniones
2. Ayudas memorias de reuniones
3. Bases de datos de encuestas realizadas
4. [bookmark: _GoBack]Informes de resultados de encuestas
5. Manuales elaborados
6. Documentos de informes parciales
7. Documento de informe final
8. Fotografías debidamente identificadas y organizadas en carpetas
9. Afiches de invitación a eventos
10. Agendas de reuniones
11. Correspondencia recibida debidamente organizada por fechas 
12. Correspondencia enviada debidamente organizada por fechas
13. Documentos de Informes de investigación
14. Documentos de Metodologías de investigación
15. Cualquier otro que sustente el desarrollo de la acción 
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